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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

TIPO: MENOR PRECO

DATA: 23/03/2018

HORARIO: 10h00min

LOCAL: Campus Universitario Darcy Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa Norte, Brasilia — DF,
CEP: 70910-900, Telefone: (61) 3348-0419, Email: licitacao@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnoldgicos - FINATEC, pessoa juridica
de direito privado, sem fins lucrativos, por intermédio deste Pregoeiro, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, tipo menor

preco, conforme descrito neste Edital.

1. OBJETO

1.1 O presente PREGAO tem por objetivo a contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens e servicos correlatos, conforme especificacoes e

condicoes constantes do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar deste Pregdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a

documentacao, constantes deste Edital e seus Anexos.
2.2 Estara impedida de participar a empresa que:

2.2.1 Estiver sob._.decretagdor de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou

extrajudicial, dissolucao ou liquidacéao;

2.2.2 Tenha sido suspensa do direito de participar de licitacdes e contratacdes com

a FINATEC;

2.2.3 Estiver inadimplente com a FINATEC ou que, por quaisquer motivos, tenham
sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensdo por o6rgdo da
Administracao Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou
Municipal, desde que o Ato temha sido publicado na imprensa oficial,
conforme o caso, pelo 6rgao que o praticou enquanto perdurarem os motivos

determinantes da Punicao;
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2.2.4 Possuir entre seus sécios, proprietarios ou dirigentes que sejam empregados

da FINATEC.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O representante da Licitante devera se apresentar para credenciamento, que sera
iniciado as 09h30min do dia 23 de marco de 2018, com duracao de 30 (trinta)
minutos, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio, respondendo por sua representada, devendo ainda, no ato de
entrega dos envelopes, identificar-se exibindo no original, a Cédula de Identidade ou outro
documento oficial de identificacdo, com fotografia e Declaracao de Pleno Atendimento aos

requisitos de habilitacao — Anexo II.

3.2 A representacdo devera ser feita por meio de instrumento publico de procuracéo ou
por instrumento particular, com firma reconhecida, outorgando poderes para praticar todos
os atos pertinentes ao certame em nome da Licitante. No caso de instrumento particular, o
representante devera apresentar o contrato social ou estatuto da Licitante, ou alteracdo que
comprove os poderes do outorgante. Caso o representante seja socio-proprietario, dirigente
ou assemelhado da empresa Licitante, devera apresentar copia do respectivo estatuto ou
contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.3 As procuracoes referidas no item 3.2 deverdo ser assinadas comprovadamente por
quem possua inquestionaveis. poderes de outorga, devendo fazer prova disso o contrato

social chancelado pela Junta Comercial ou o Estatuto Social devidamente registrado.

3.4 O representante designado devera identificar-se mediante a apresentacao da Cédula

de Identidade.

3.5 Nao sera permitida asparticipacdo de um mesmo representante para mais de uma

empresa.

3.6 O pregao € presencial e, portanto, o nao credenciamento de um representante da

Licitante a impedira de participar apenas da fase de lances.

3.7 No horario e local, indicados no preambulo deste Edital, sera aberta a Sessao de

Processamento do Pregao.

3.8 A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
modelo estabelecido no ANEXO II do edital, devera ser apresentada fora dos Envelopes “1” e

“2” no ato do credenciamento.

Pagina /2 de 18

e
3

NO



G X RVAY
3.9 A partir do momento em que o Pregoeiro proceder a abertura do primeiro envelope,

nao serao admitidos novos Licitantes.

3.10 Toda a documentacdo mencionada nos subitens 3.1, 3.2 e 3.8 devera ser

apresentada de forma definitiva a FINATEC, sob pena de nao credenciamento.

4. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

4.1 No dia, hora e local mencionado no preambulo deste Edital, as Licitantes deverao
apresentar sua PROPOSTA e sua DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, em 02 (dois)
envelopes distintos, lacrados e ndo transparentes, e enderecados a COMISSAO DE
LICITACAO, contendo obrigatoriamente, em suas partes externas e frontais, clara e

visivelmente, os dizeres:

Pregao Presencial n° 001/2018 Pregao Presencial n° 001/2018
Razao Social da Licitante Razao Social da Licitante
Envelope “1” — Proposta de Precos Envelope “2” — Documentos de Habilitacao

4.2 As empresas que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento), deverdo remeté-los ao endereco descrito no preambulo desta Licitacdo, aos

cuidados da Comissao de Licitacao.

4.3 Os envelopes enviados via postal deverao ser entregues no protocolo da FINATEC
com, no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia do horario de abertura dos envelopes,

fixado no preambulo deste;

4.4 A FINATEC nao se responsabilizara por envelopes enderecados via postal ou por

outras formas que nao sejam recebidos.

4.5 Quando a empresa optar _somente pelo envio postal dos envelopes, deixando de
comparecer pessoalmente a sessao, sua participacao ficara restrita & documentacao enviada
e ao valor descrito em sua proposta comercial, ficando impossibilitada de ofertar lances e de

interpor recurso em qualquer fase.

4.6 No dia, hora e local indicado no preambulo deste Edital, antes do inicio da sessédo, os
representantes das empresas devem comprovar, por instrumento proprio, poderes para

praticar todos os atos inerentes ao Pregao, conforme item 3 deste Edital.

4.8 Os documentos relativos a Proposta de Preco e de Habilitacao deverdo ser entregues

em envelopes nao transparentes, fechados e lacrados. Os documentos nao serdo devolvidos.

4.9 Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
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4.10 Se a empresa for uma filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,

exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

4.11 Nao sera admitida pela Comissao de Licitacao a inclusao posterior de qualquer

documento que deveria constar obrigatoriamente nos envelopes.

4.12 Encerrada a etapa de credenciamento e recebidos os envelopes “1” contendo a
Proposta de Precos e os envelopes “2” contendo os Documentos de Habilitacdo, o Pregoeiro

procedera a abertura dos envelopes “1” contendo as Propostas de Precos.

5. DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE 1

5.1 A Licitante devera apresentar a sua proposta de precos e os documentos que a
instruir, de acordo com o exigido no Edital, grafada em R$ (reais) e apresentada em lingua
portuguesa, datilografada ou impressa por qualquer meio eletronico em 1(uma) via, em
papel timbrado da Licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo as
especificacoes do objeto a que se refere este Edital, devendo ainda ser datada e assinada na
ultima folha e rubricada nas demais, por seu representante legal, com poderes para o

exercicio da representacdo, na forma do item 3, deste Edital.

5.2 A proposta de preco deverd conter o nome e o endereco completos da Licitante, seu
numero de telefone, e seu endereco eletronico (e-mail), assim como dados do representante

legal ou procurador da Licitante que ira celebrar eventual Contrato.

5.3 No preco proposto ja deveraonestar incluidos todos os custos necessarios para o
cumprimento do objeto da licitacao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam

ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.4 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer

condicdes ou vantagens que induzam o julgamento.

5.5 Ocorrendo divergéncia entre os valores unitarios \e totais, serdo considerados os
unitarios e se a divergéncia for entre o valor numeérico e por extenso, prevalecera o valor por

extenso.

5.6 O prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacdo. Caso nao conste o prazo na proposta, esta sera

considerada valida pelo referido periodo.
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5.7 O encaminhamento da proposta pressupode o pleno conhecimento e atendimento as

exigéncias do Edital e as especificacoes técnicas aqui previstas.

5.8 A Licitante vencedora devera, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar

da formalizacao e definicdo da proposta no Pregao, formular e entregar, nos mesmos moldes

descritos neste Edital, a cotacdo de preco final.

6. DA HABILITACAO

6.1 Para habilitarem-se nesta Licitacdo, as Licitantes deverdo apresentar a

documentacao que segue:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

HABILITACAO JURIDICA

6.1.1.1 Ato Constitutivo, estatuto ou ultima alteracdo do contrato social,
devidamente registrado no 6rgdo competente, acompanhados dos documentos
comprobatoérios de poderes do representante legal;

6.1.1.2 Os documentos comprobatérios de poderes do representante legal nao
precisarao constar do Envelope “2” — “Documentos de Habilitacdo”, se para o

credenciamento neste Pregao.

QUALIFICACAO TECNICA

6.1.2.1 Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, emitido em papel
timbrado do atestante, constando o cargo e o nome legivel do signatario,
comprovando que a Empresa ja realizou satisfatoriamente servicos de
agenciamento de viagens, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
previstos neste.EditaleO Atestado de Capacidade Técnica devera estar
acompanhado de copia do contrato que deu origem ao referido Atestado.
6:1.2.2 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lein. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18
do Decreto n. 7.381/2010.

QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

6.1.3.1 Balanco patrimonial e demais demonstracoes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicido por balancetes ou

balancos provisorios.
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a) Para Sociedades Andnimas, copia autenticada da publicacdo do Balanco em
Diario Oficial ou jornal de grande circulacdo da sede da Licitante;

b) Para Sociedade Limitadas com mais de dez soécios, codpias autenticadas e
devidamente registradas das atas de reunido ou assembléia que tiverem
aprovado o balanco patrimonial, nos termos da Lei n° 10.406/02 (Novo Cédigo
Civil);

c) Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas das paginas do
Livro Diario, onde foram transcritos o Balanco Patrimonial e a demonstracao
do resultado do ultimo exercicio social, com os respectivos termos de abertura

e de encerramento registrados na Junta Comercial;

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ANALISE DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1 Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de MENOR

PRECO, apurado pelo menor valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de
Viagens, observadas as especificacoes e os parametros minimos de desempenho e qualidade

exigidos no Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.3 Serdo desclassificadas. as propostas que desobedecerem as condicdes exigidas no
presente Edital, que apresentem rasuras e falhas que impossibilitem a sua perfeita
compreensdo, aquelas que apresentarem precos em moeda estrangeira, conforme legislacédo
vigente, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim considerados aqueles que
estiverem acima do preco de mercado ou da reserva orcamentaria do Projeto ou forem

manifestamente inexequiveis.

7.4 A desclassificacao de proposta sera sempre fundamentada e registrada em Ata.

7.5 Para efeitos de classificacao, lances e julgamento das propostas, considerar-se-ao os

precos inclusos todos os encargos € impostos.

7.6 Sera(ao) anunciado(s) pelo Pregoeiro, a(s) Licitante(s) que apresentar(em) a proposta
de menor preco global e as que apresentarem as propostas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquele. Se nao houver, pelo menos, 03 (trés) ofertas de acordo com esta
condicao, sera(ao) anunciada(s) a(s) Licitante(s) que apresentar(em) a(s) melhor(es) oferta(s),

até no maximo de 03 (trés) ofertas, quaisquer que sejam os precos oferecidos.
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7.7 Apés a fase de classificacdo, nao cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.8 Apbs a classificacao das propostas, o Pregoeiro dara inicio a etapa de apresentacdo
de lances verbais, convidando, individualmente, de forma sequencial, as Licitantes
credenciadas e que tiveram suas propostas classificadas a apresentarem seus lances
verbais, sucessivos, de valores distintos e decrescentes em relacdo a proposta de menor

preco.

7.9 S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
anteriormente registrado, observados o valor minimo determinado pelo Pregoeiro, no

momento do certame.

7.10 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara exclusao da Licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando

sua ultima proposta registrada para classificacao, no final da etapa competitiva.

7.11 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante que

descumprir sua proposta as penalidades constantes no item 10 deste Edital.

7.12 Encerrada a etapa competitiva as propostas serdo ordenadas, exclusivamente pelo

critério de MENOR PRECO.

7.13 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagadas pelo Pregoeiro, as

Licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.14 O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do _préco e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das

especificacdes do objeto, decidindo motivadamente a respeito.

7.15 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicées habilitatorias
da Licitante que a tiver formulado, com base na documentacdo apresentada na proépria
sessao.
7.14.1 Eventuais falhas, omissoes ou outras irregularidades sanaveis nos
documentos de habilitacdo poderdo ser saneadas na Sessao Publica de
Processamento do Pregao, até a decisao sobre a habilitacao, inclusive mediante:
7.14.1.1 Substituicao e apresentacado de documentos;

7.14.1.2 Verificacao efetuada por meio eletronico habil de informacdes.
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7.14.2 A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos
os documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade
devidamente certificada.

7.14.3 A Fundacdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletréonicos no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade e nao
sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a Licitante sera

inabilitada.

7.16 E facultada & Comissdo de Licitacdo ou autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucado do
processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao que deveria constar

obrigatoriamente nos envelopes.

7.17 Constatado o atendimento as exigéncias do Edital, a Licitante sera habilitada e

declarada vencedora.

7.18 Na hipotese de impossibilidade de habilitacdo da Licitante que tenha apresentado o
melhor preco, serdo examinados os documentos de habilitacdo da Licitante que ofereceu o
segundo menor preco e assim sucessivamente, em ordem de classificacdo, até que um

Licitante atenda as exigéncias de habilitacao.

7.19 Havendo empate entre os precos apresentados pelas licitantes a classificacdo se

fara, obrigatoriamente; por sorteio, em ato publico.

8. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 Até 02 (dois) dias tuteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,

qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatoério deste Pregdo mediante peticao a ser

enviada exclusivamente para o endereco eletronico licitacao@finatec.org.br. - &

8.2 Cabera o Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital,

decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

8.3 Acolhida a peticao contra o ato convocatdrio, sera definida e publicada nova data

para a realizacao do certame.

8.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados
o Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,

mediante questionamento enviado exclusivamente para o endereco eletrdnico

e
3
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licitacao@finatec.org.br.
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9. DOS RECURSOS

9.1 As Licitantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento da proposta de
precos ou da habilitacdo manifestardo, imediatamente apos o término da sessdo, a sua

intencao de recorrer.

9.2 Sera concedido a empresa que manifestar intencédo de interpor recurso o prazo de 03
(trés) dia tuteis para apresentacdo dos memoriais. O pedido devera ser protocolado na sede
da FINATEC.

9.3 As demais empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées no
mesmo prazo, a contar do término do prazo do Recorrente, sendo-lhe assegurada vista

imediata dos autos.

9.4 A falta de manifestacdo imediata da Licitante importara a decadéncia do direito de

recurso.

9.5 O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

9.6 Nao serao reconhecidos os recursos interpostos por fax ou email, sem motivacdo ou

¢ trega do objeto deste Pregédo, a FINATEC
, garantida a prévia defesa, apli

10.1.1 Adverténcia;

sa vencedora as seguintes sancdes:

10.1.2 Mult la trés por cento) por atraso nos servigcos e por

com o estabelecido neste edital, até o maximo de

or total do contrato, recolhida no prazo maximo de
vez comunicado o mente;
or cento) sobre o v otal do contrato, no caso de
rcial, recolhida no prazo de ze) dias corridos, uma vez
oficialmente; ’

de 20% (vinte por cento) otal do contrato, no caso de

tal, recolhida no prazo ze) dias corridos, uma vez
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10.1.5 Suspensédo temporaria do direito de participar de Licitacdo e impedimento

de contratar com a FINATEC, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario, em conta corrente de
titularidade da empresa vencedora, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
apresentacdo das respectivas Notas Fiscais, emitidas de acordo com as normas e legislacédo

aplicavel, devidamente atestada.

11.2 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacdes contratuais.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 O presente Edital e seu Anexo, bem como a proposta da Licitante vencedora, farao

parte integrante do Contrato, independente de transcricéo.

12.2 E facultada o Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucado do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar ou ter sido

providenciado no ato da sessao publica.

12.3 A autoridade competente determinante da contratacdo podera revogar a licitacao por

razoes de interesse da Fundacao, sem que caiba direito a qualquer indenizacéo.

12.4 As Licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a FINATEC nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da.conducdo ou do resultado do processo licitatoério.

12.5 As Licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

12.6 A Licitante vencedora devera atualizar as certidoes exigidas na habilitacdo, se o

prazo de validade expirar durante o curso do procedimento.

12.7 Fica vedado a Licitante Vencedora deste Pregdo, subcontratar o objeto desta

licitacdo, quer seja em sua integralidade ou parcialmente.

12.8 Né&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacoes de documento em
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substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

12.9 A sera inabilitado na hipétese em que a documentacdo de habilitacdo esteja em

desacordo com o exigido no Edital.

12.10 Todos os assuntos referentes a este Pregdo serdo publicados no sitio da fundacao

www.finatec.org.br no titulo Licitacées em Andamento.

13. ANEXOS

ANEXO I - Termo de Referéncia;
ANEZXO II - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;
ANEZXO III - Proposta de Precos.

Alisson Macedo de Lima
Pregoeiro

fone: 6133480400
fax: 6133073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-g00

Campus Universitario Darcy Ribeiro
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

OBJETO

1.1

A presente Selecao de Fornecedores tem como objeto a contratacdo de empresa para

prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e servicos correlatos, conforme

especificacoes constantes neste Termo de Referéncia.

DESCRITIVO DOS SERVICOS

2.1

Agenciamento de viagens:

2.1.1 Os servicos compreendem a pesquisa de preco, emissdo, marcacdo e
remarcacdo, cancelamento, reserva, desdobramentos, confirmacao e reconfirmacao de
passagens aéreas e rodoviarias; re-itineracdo; assessoramento na elaboracdo de
roteiros individuais nas programacdes de viagens para rotas nacionais e
internacionais.

2.1.2 A entrega em tempo habil, ao passageiro (beneficiario), dos bilhetes emitidos
no local previamente indicado, a qualquer hora e dia, fora do horario de expediente e
aos sabados, domingos e feriados.

2.1.3 Se expressamente manifestado, o respectivo bilhete podera ser colocado a
disposicao do beneficiario em.lojas da empresa aérea a serem igualmente indicadas;
2.1.4 A disponibilidade de atendimento durante 24 horas, sem o6nus para o
contratante, indicando, para isso, telefones ou outro meio de comunicacdo, por meio
do qual a empresa possa ser contatada a qualquer momento.

2.1.5 A emissao dos bilhetes, com as taxas de embarque incluidas considerando os
trechos diretos e.mais economicos, desde que preservado o direito de viajar como
indicado.

2.1.6  Emissao de seguros viagem (médico, odontolégico, bagagem e de vida) sempre
que solicitado.

2.1.7 A Empresa contratada devera dar prioridade a obtencao de descontos
promocionais sobre as tarifas das empresas aéreas, e somente quando houver
solicitacao expressa e especifica, um bilhete podera ser emitido em tarifa cheia.

2.1.8 A Empresa contratada devera operar com todas as Companhias Aéreas e
Rodoviarias que atuam regularmente no mercado nacional e internacional de

transporte de passageiros.
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2.2 Hospedagem:
2.2.1 Reserva, marcacdo e remarcacdo de hospedagem e faturamento em hotéis.
Entende-se por hotel estabelecimento com servico de recepcéo, alojamento temporario,
com alimentacdo, ofertados em unidades individuais e de uso exclusivo do héspede,

mediante cobranca de diaria, em territério nacional e/ou internacional.

2.3 Locacao de veiculos:
2.3.1 Proceder a locacao de veiculos, em geral, executivos e de servicos, com ou
sem motorista, em territorio nacional e/ou internacional, bem como aeronaves, voos
fretados, inclusive avido ambulancia, para atendimento especial a passageiros com

problemas de saude, conforme solicitacao da FINATEC.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

3.1 Segue abaixo quadro, referente ao ano de 2017, com especificacées e quantidades

estimadas:
. ESTIMATIVA DE
ANO DESCRICAO
QUANTIDADE
2017 | Agenciamento de viagens. 588
2017 | Hospedagem. 245
2017 | Locacao de veiculos com ou sem motorista 238

3.2 Por se tratar de estimativa, orquantitativo acima néo se constitui, em hipotese alguma,

compromisso futuro para a FINATEC; razdo pela qual ndo podera ser exigido nem
considerado como quantidade minima, podendo sofrer alteracées de acordo com as g -

necessidades da FINATEC, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao contratado.

4. EXIGENCIAS OPERACIONAIS PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os usuarios

dos servicos possam efetuar as pesquisas e reservas, devendo essa ferramenta atender

aos seguintes requisitos:

4.1.1 Acesso via internet compativel com o navegador Google Chrome ou superior;
4.1.2 Servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior; 3
4.1.3 Disponibilizacdo das tarifas acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem

prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;

te | Ed. Finatec

4.1.4 Entrega de comprovantes ao usuario dos servicos de viagem por e-mail e,

NO

quando exigido pela FINATEC, também em meio fisico (papel);
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4.1.5 Permita a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de
todas as viagens programadas pela CONTRATANTE, com fluxo on line de aprovacao
e relatorios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self booking e
selfticket;

4.1.6 Ofereca tela tnica de consulta simultanea a todos os voos das principais
companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves,
classes de bilhete e preco.

4.1.7 Capacitar os usuarios dos servicos de viagem da FINATEC a utilizarem a

ferramenta de auto agendamento (self booking).

4.2 Distribuir por e-mail, bilhetes aéreos, vouchers e demais documentos relativos as

viagens dos usuarios dos servicos de viagem da FINATEC.

4.3 Disponibilizar relatérios gerenciais, contendo no minimo as seguintes informacoes:

4.3.1 Quantidade de bilhetes emitidos por companhia aérea e por destino com
abertura das tarifas: tarifa cheia, comissao, descontos, impostos retidos na
FINATEC, taxa de embarque e tarifa liquida;

4.3.2 Quantidades de aluguel de veiculos;

4.3.3 Numero de solicitacdées de reembolso e a situacdo de cada processo.

4.4 Os relatorios, mencionados no subitem 4.3 deverdo ser apresentados junto a cada

faturamento a FINATEC e suas auséncias implicarao no nao aceite das faturas enviadas.

4.5 A FINATEC podera solicitar ainda a inclusdo de informacdes ou a alteracdo da

periodicidade dos relatérios, caso seja.constatada sua necessidade.

4.6 O valor da tarifa da passagem aérea e rodoviaria a ser considerado sera aquele
praticado pelas concessionarias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as

promocgoes.

4.7 Serao repassadas a FINATEC as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as

exigéncias para esse fim.

4.8 A Empresa contratada repassara a FINATEC todas as vantagens e tarifa(s)
negociada(s) entre a contratada e a companhia aérea que vier(em) a celebrar com as

companhias aéreas.

4.9 A FINATEC reserva-se ao direito de solicitar a comprovacdo, sempre que julgar

necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.
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4.10 A Empresa contratada devera apresentar, no prazo de até S (cinco) dias uteis, sempre
que solicitado pela FINATEC, documentacdo contendo os valores efetivamente cobrados

pelas empresas aéreas para passagens ja emitidas.

4.11 Havendo diferenca em desfavor da FINATEC, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a contratada devera adotar providéncias com o objetivo de devolver

os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.

4.12 Efetuar reserva, marcacédo e remarcacao de hospedagem e faturamento em hotéis, nas
datas e locais estabelecidos previamente pela FINATEC.
4.12.1 Para cada solicitacdo de hospedagem, informar no minimo 03 (trés) opgoes
de hotel, de categoria, no minimo 3 (trés) estrelas, salvo solicitacdo contrario, que

disponham de café da manha e estacionamento.

5. DO FORNECIMENTO, DO CANCELAMENTO E REEMBOLSO

5.1 A Empresa contratada devera enviar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até
01 (uma) hora e internacionais em até 02 (duas) horas, apdés a solicitacdo, diretamente ao

solicitante.

5.2 Os pedidos de cancelamento de bilhetes nao utilizados, total ou parcialmente,
ocorridos por mudanca de planos em atencdo a necessidade do servico, desde que esteja no
prazo.escondicodes.de. cancelamento concedido pelas Companhias Aéreas — os quais deverdo
ser devidamente comprovados. pela Empresa contratada — implicardo o cancelamento

automatico, sem o6nus para a FINATEC e nao serao incluidas no faturamento.

5.3 O valor dos bilhetes ou trechos nao utilizados pela FINATEC sera restituido no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contatos da data da solicitacdo do reembolso pela
FINATEC, mediante emissdo de carta de crédito em favor da FINATEC. Caso nao ocorra o
referido reembolso nosprazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos

serdo glosados em fatura a ser liquidada.

5.4 A Empresa contratada deduzira do reembolso o\ valor decorrente dos encargos
inerentes ao cancelamento do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela
empresa aérea pelo cancelamento do bilhete, imposto, em caso de ja ter sido faturado o

bilhete ou trecho cancelado.

6. VIGENCIA

6.1 O contrato de prestacido de servigos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado por igual periodo.
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6.2 O prazo de inicio da execucdo dos servicos sera a partir do dia 22 de marco de 2018,

independentemente da disponibilidade do escritério/agéncia.

7. PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario, em conta corrente de
titularidade da empresa vencedora, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
apresentacao das respectivas Notas Fiscais, emitidas de acordo com as normas e legislacao

aplicavel, devidamente atestada.

7.2 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacdes contratuais.

8. FISCALIZACAO

8.1 A FINATEC se reserva o direito de avaliar, a qualquer momento, a qualidade dos
servicos prestados pela contratada, a fim de evidenciar o cumprimento das exigéncias do
Contrato, podendo, quando necessario, solicitar documentos comprobatérios para fins de

verificacao.

9. DISPOSICOES GERAIS

idades nao previstas e sendo necessaria a execucdo dos servigos,

municar previamente a contratante para as devidas
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Funda¢do de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos

fone: 6133480400
fax: 6133073201
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Funda¢do de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos

ANEXO II
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
A
FINATEC
Ref.: PREGAO 001/2018 - FINATEC

Declaramos, para efeito do disposto no inciso VII, do artigo 4°, da Lei n°® 10.520 de 17 de
julho de 2002, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente todos os requisitos

de habilitacdo exigidos pelo presente Edital.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)

fone: 6133480400
fax: 6133073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-g00

Campus Universitario Darcy Ribeiro
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos — FINATEC

Prezados Senhores,

Declaramos que foram examinadas minuciosamente as especificacoes e condicoes do Edital
e de seus anexos, em especial seu Anexo I - Termo de Referéncia para a prestacdo de

servico de agenciamento de viagens e servicos correlatos.

Propomos, sob nossa integral responsabilidade, a execucao dos servicos, na forma prevista
nesta Selecao de Fornecedores, apurado pelo menor valor ofertado pela prestacdo do servico
de Agenciamento de Viagens e servigos correlatos de R$ (valor por extenso), conforme planilha

detalhada abaixo:

ITEM DESCRICAO Preco Unitario de
Agenciamento (R$)

o1 Prestacao de servicos de agenciamento de viagens e R$
servicos correlatos.

No preco indicado na planilha de precos acima estdo incluidos todos os custos, beneficios,

encargos, tributos e demais contribuicoes pertinentes, necessarios ao completo atendimento

dos objetos definidos no Anexo I - Termo de Referéncia.

Validade da Proposta:
Condicoes de Pagamento:

Dados bancarios: Banco , Agéncia , Conta Corrente n°

Declaramos total concordancia com os termos e condi¢coes desta Sessao de Fornecedores.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa _

(Papel Timbrado da Empresa)
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